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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ ТРОСНЯНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
[bookmark: _GoBack]«27»  апреля 2026 г.                                                              № 140
          с. Тросна 

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»
	



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Троснянского района от 11.04.2012 года № 101 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Троснянского района», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно». 
2. Настоящее постановление   вступает   в  силу  со  дня  его   официального опубликования.


    Глава района                                                                            А.В. Левковский


	Утвержден постановлением
администрации Троснянского района
Орловской области
от ____ ____________ 2026 года № ____




Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией Троснянского района Орловской области.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
категории граждан Российской Федерации, указанные и отвечающие требованиям части 1 статьи 2 Закона Орловской области от 10.11.2015 года № 1872-ОЗ «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области», на основании письменного согласия заявителя на получение земельного участка по результатам жеребьевки по предоставлению земельных участков гражданам (семьям), состоящим на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно либо по результатам ознакомления с правоустанавливающими документами на предоставляемые земельные участки для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для ведения личного подсобного хозяйства, и выбора таких земельных участков;
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности (далее - заявитель).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).
В Таблице 2 Приложения 2 к настоящему административному регламенту приводятся идентификаторы категорий (признаков) заявителей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Троснянского района Орловской области (далее – уполномоченный орган).
Организационно-техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется Отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Троснянского района Орловской области (далее – Отдел по УМИ).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие органы, организации:
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);
Бюджетное Учреждение Орловской области «Межрегиональное бюро технической инвентаризации» (далее – БУ ОО «МР БТИ»);
Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Орловской области (далее – ФГБУ «ФКП «Росреестра» по Орловской области;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области (далее – Управление Росреестра по Орловской области).
Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Троснянского района Орловской области (в случае предоставления земельного участка под строительство).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
принятие решения в форме постановления администрации Троснянского района Орловской области о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно;
принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Необходимость формирования реестровой записи в информационной системе в рамках предоставления муниципальной услуги отсутствует.
2.3.3. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги:
1) на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Троснянского района Орловской области, по адресу: 303450, Орловская область, Троснянский район, с. Тросна, ул. Ленина, д. 4;
2) на бумажном носителе в МФЦ;
3) посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
4) на электронную почту заявителя, на адрес, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
5) в личном кабинете заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
В двадцатидневный срок со дня поступления заявления о предоставлении гражданину (семье) земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно.
В случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления, посредством ЕПГУ или в МФЦ срок, предоставления муниципальной услуги, исчисляется со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в органе, предоставляющем услугу.
Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
Прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга по рассмотрению заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно осуществляется без взимания платы.
Сведения о размещении на ЕПГУ информации о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, отсутствуют.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ составляет 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет:
· при личном приеме – не более 15 минут.
· при поступлении заявления и документов по почте, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг – 1 рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.
В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:
- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.8.2. Cведения о требованиях к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации Троснянского района Орловской области http://www.adm-trosna.ru в сети «Интернет».
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.9.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) администрации Троснянского района Орловской области и должностных лиц администрации Троснянского района Орловской области.
2.9.2. Сведения о показателях доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном администрации Троснянского района Орловской области http://www.adm-trosna.ru в сети «Интернет».
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, или указание на их отсутствие.
2.10.2. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.3. Плата за предоставление услуг, указанных в подпункте 2.10.1 настоящего административного регламента, не взимается.
2.10.4. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ).
2.10.5. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.6. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть получены его законным представителем, не являющимся заявителем, при наличии письменного согласия заявителя и документа, подтверждающего полномочия законного представителя.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.4 настоящего административного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.7. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией Троснянского района и МФЦ. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в любой МФЦ на территории Орловской области независимо от места жительства.
МФЦ принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги.
2.10.8. В МФЦ осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в Таблице 3 Приложения 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 5 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
представленные в документах сведения не поддаются прочтению;
представленные документы исполнены карандашом, имеют приписки, подчистки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;
не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
заявление не отвечает требованиям Приложения 5 к настоящему административному регламенту;
2.12.2. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно являются:
1) подача гражданином (семьей в лице одного из членов семьи) заявления об отказе от получения в собственность земельного участка;
2) выезд гражданина (семьи) на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или иностранное государство;
3) получение гражданином (семьей) бесплатно в собственность земельного участка на территории Российской Федерации или получение единовременной денежной выплаты взамен предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
4) утрата гражданином (семьей) оснований для предоставления земельного участка в собственность бесплатно, установленных статьей 2 настоящего Закона, за исключением случаев, предусмотренных частью 2 статьи 6 настоящего Закона;
5) превышение в результате предоставления гражданину (семье) земельного участка в собственность бесплатно для ведения личного подсобного хозяйства максимального размера общей площади земельных участков, которые могут находиться одновременно на праве собственности и (или) ином праве у граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, установленного законодательством Российской Федерации и Орловской области.
2.12.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведен в Таблице 4 Приложения 4 к настоящему административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в МФЦ

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов, документов (информации), необходимых для рассмотрения заявления в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
4) рассмотрение заявления; принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно; подготовка, подписание и регистрация и отправка письма с мотивированным обоснованием об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа, специалистом МФЦ или посредством ЕПГУ и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Таблице 2 Приложения 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента на личном приеме, через МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме с использованием ЕПГУ.
3.2.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, специалист МФЦ, осуществляющий прием документов.
3.2.3. В случае предъявления заявителем подлинников документов копии этих документов заверяются должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или специалистом МФЦ, осуществляющим прием документов, а подлинники документов возвращаются гражданину.
В случае поступления в уполномоченный орган заявления в электронном виде, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет распечатку заявления и документов к нему на бумажном носителе.
В случае приема заявления и прилагаемых к нему документов специалистом МФЦ, осуществляющим прием документов, передача данного заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его приема в МФЦ.
3.2.4. При личном обращении заявителя должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, проверяет комплектность представленного в соответствии с пунктом 2.11 настоящего административного регламента пакета документов.
В случае если заявителем не представлены, либо представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.11 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, специалист МФЦ отказывает в приеме документов с указанием оснований отказа и разъяснением возможности обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения соответствующих недостатков.
3.2.5. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган по почте должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами.
В случае если заявителем не представлены, либо представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.11 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю почтовым отправлением письмо об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа и разъяснением возможности обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения соответствующих недостатков.
3.2.6. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее 3 рабочих дней со дня регистрации заявления проводит проверку подлинности простой электронной подписи заявителя с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации и (или) процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписано заявление (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на ЕПГУ.
3.2.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
Прием и регистрация документов осуществляется:
· при личном приеме – не более 15 минут.
· при поступлении заявления и документов по почте, посредством ЕПГУ, МФЦ – 1 рабочий день.
Направление письма об отказе в приеме документов, в случае, если заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.11 настоящего административного регламента, осуществляется в течение 10 дней со дня их регистрации.
Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов, в случае выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблюдения установленных условий признания ее действительности, направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки.
3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры является:
· прием и регистрация заявления, направление заявителю уведомления о получении заявления в форме электронного документа;
· выдача (направление) письма об отказе в приеме документов (уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления).
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов, документов (информации), необходимых для рассмотрения заявления в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и приложенных к нему документов.
3.3.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, перечисленные в пункте 2.11 настоящего административного регламента в случае, если заявитель не представил данные документы по собственной инициативе.
В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, предусмотренные пунктом 2.11 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.
3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 дней со дня регистрации заявления.
3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является формирование и направление межведомственных запросов документов (информации), необходимых для рассмотрения заявления в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, в том числе полученных в порядке межведомственного взаимодействия.
3.4.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и выявляет наличие (отсутствие) оснований для отказа в рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента.
3.4.3. В случае если в процессе рассмотрения заявления и приложенных к нему документов выявляются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин в соответствии с  пунктом 2.12 настоящего административного регламента.
В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и готовит проект решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно.
3.4.4. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им должностное лицо, рассмотрев документы, указанные в пункте 3.4.3 настоящего административного регламента, подписывает их в случае отсутствия замечаний.
3.4.5. Подписанные документы, указанные в пункте 3.4.3 настоящего административного регламента, регистрируются должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.
3.4.6. В день подписания проект решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно или решения об отказе в предоставлении земельного участка должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет его направление заявителю письмом либо в форме электронного документа с использованием ЕПГУ.
Проект решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно или решения об отказе в предоставлении земельного участка может быть выдано заявителю под роспись при наличии соответствующего указания в заявлении.
В случае поступления заявления через МФЦ должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет передачу указанных выше документов в МФЦ в день подписания указанного документа, если иной способ получения не указан заявителем.
3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 дней со дня получения должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), в том числе полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры является:
направление (вручение) заявителю постановления администрации района о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно;
направление (вручение) заявителю решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявителю посредством ЕПГУ направляется уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
· непосредственно в администрации Троснянского района Орловской области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими администрации Троснянского района Орловской области);
· в МФЦ;
· по почте, в том числе электронной (trosnr-adm@adm.orel.ru), в случае письменного обращения заявителя;
· в сети Интернет на официальном сайте администрации Троснянского района Орловской области (https://adm-trosna.ru/), на ЕПГУ (www.gosuslugi.ru).
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Перечень условных обозначений и сокращений
Таблица 1
	Сокращение
	Расшифровка

	ЕПГУ
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

	МФЦ
	Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	СМЭВ
	Система межведомственного электронного взаимодействия

	ЕГРН
	Единый государственный реестр недвижимости

	Уполномоченный орган
	Администрация Троснянского района Орловской области

	Отдел по УМИ
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Троснянского района

	БУ ОО «МР БТИ»
	Бюджетное Учреждение Орловской области «Межрегиональное бюро технической инвентаризации»

	ФГБУ «ФКП «Росреестра» по Орловской области
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Орловской области

	Управление Росреестра по Орловской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области

	ПС
	Документы подаются посредством почтовой связи

	Л
	документы подаются при личном посещении уполномоченного органа, МФЦ




Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Троснянского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица 2
	№ п/п
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1
	Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие в сельских поселениях Троснянского района Орловской области, а также граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории, ранее входившей в границы сельских поселений Троснянского района Орловской области
	001
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	2
	Вынужденные переселенцы
	002
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	3
	Многодетные семьи
	003
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4
	Женщины, удостоенные звания «Мать-героиня»
	004
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	5
	Ветераны боевых действий, награжденные за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции
	005
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	6
	Семьи ветеранов боевых действий, награжденных за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции
	006
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	7
	Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, инвалиды боевых действий
	007
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	8
	Инвалиды и участники Великой Отечественной войны
	008
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	9
	Лица, удостоенные почетных званий СССР, РСФСР, Российской Федерации, а также званий «Почетный гражданин Орловской области», «Почетный гражданин Троснянского района Орловской области»
	009
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	10
	Участники ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС
	010
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	11
	Семьи, имеющие детей-инвалидов
	011
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	12
	Семьи погибших (умерших) ветеранов боевых действий
	012
	решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	
	
	
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в табличной форме
Таблица 3
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	1
	001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011, 012
	Заявление по форме (Приложение 5)
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	Обязательно

	2
	001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011, 012
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	Обязательно

	3
	003, 004, 006, 011, 012
	Копии документов, удостоверяющих личность всех членов семьи, за исключением детей в возрасте до 14 лет 
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	Обязательно

	4
	003, 004, 006, 011, 012
	Копии свидетельств о рождении - для детей в возрасте до 14 лет 
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	Обязательно

	5
	001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011, 012
	Документ, подтверждающий место жительства (место пребывания)
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	Обязательно

	6
	003, 004, 006, 011, 012
	Копии документов, подтверждающих место жительства всех членов семьи 
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	Обязательно

	7
	003, 004, 006, 011, 012
	Копии свидетельств об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка 
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	Обязательно

	8
	003, 004, 006, 011, 012
	Копии документов, подтверждающих установление опеки (попечительства) или проживание ребенка в приемной семье
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	Обязательно

	9
	003, 004, 006, 011, 012
	Документы, подтверждающие осваивание учащимися, студентами (курсантами) образовательных программ в организациях, осуществляющих образовательную деятельность на территории Российской Федерации, либо прохождение военной службы по призыву детьми в возрасте до 23 лет 
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	Обязательно

	10
	001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011, 012
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	При обращении представителя

	11
	002, 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011, 012
	Документы, подтверждающие статус (удостоверения, справки)
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	По инициативе заявителя (или запрашивается)

	12
	003, 004, 007, 009, 010, 011, 012
	Документ, подтверждающий нахождение гражданина (семьи) на учете в качестве нуждающегося (нуждающейся) в жилых помещениях (для получения в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства)
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	По инициативе заявителя (или запрашивается)

	13
	003
	Документы, подтверждающие основания для постановки многодетной семьи на учет в качестве нуждающейся в жилых помещениях (для получения в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства)
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	По инициативе заявителя (или запрашивается)

	14
	001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011, 012
	Выписка из ЕГРН о правах
	ЕПГУ, ПС, Л, МФЦ
	По инициативе заявителя (или запрашивается)
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги в табличной форме

Таблица 4
	№ п/п
	Основание для отказа
	Нормативное обоснование

	1
	Подача заявления об отказе от получения земельного участка
	Закон Орловской области от 10.11.2015 года № 1872-ОЗ

	2
	Выезд на постоянное место жительства в другой субъект РФ
	Закон Орловской области от 10.11.2015 года № 1872-ОЗ

	3
	Ранее получение земельного участка бесплатно или денежной выплаты
	Закон Орловской области от 10.11.2015 года № 1872-ОЗ

	4
	Утрата оснований для предоставления
	Закон Орловской области от 10.11.2015 года № 1872-ОЗ

	5
	Превышение предельного размера площади земельных участков
	Земельный кодекс РФ
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            Главе Троснянского района
                                  от _________________________________________
                                  _________________________________________
_________________________________________
                                  (фамилия, имя, отчество, место жительства
                                      заявителя и реквизиты документа,
                                     удостоверяющего личность заявителя
                                              (для гражданина))
                               Адрес заявителя:_________________________________________
                                  _________________________________________
_________________________________________
(местонахождение юридического лица; место
регистрации физического лица)
_________________________________________
                                             (контактный телефон)

[bookmark: Par504]Заявление
о предоставлении гражданину (семье) земельного
участка в собственность бесплатно

Прошу  предоставить  земельный участок, общей площадью _________ кв. м, кадастровый номер: ______________________, адрес местонахождения земельного участка: Орловская область, Троснянский район, _____________________________,
в собственность бесплатно.
Цель использования земельного участка: _______________________________.

Я, ___________________________________________________________________,
                            (Ф.И.О. полностью)

и члены моей семьи:
_______________________________________________________________________
                            (Ф.И.О. полностью)

даем  согласие  на  обработку  персональных  данных  и  использование  моих персональных   данных  и  данных,  содержащихся  в  настоящей  заявке  и  в
предоставленных документах.

Заявитель:

________________________________________
              (Ф.И.О. полностью, подпись)                            «___»_____________ 20__ г.
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